附表11-2
中国科学院理化技术研究所

涉外活动保密管理审批表
	活动名称
	
	活动地点
	

	来宾国别/地区
	
	来宾人数
	

	起止时间
	年   月   日——       年    月    日

	接待部门
	
	是否涉密部门
	

	外宾主要成员信息（姓名、单位、职务）
	

	参加人员
	

	活动保密
工作预案
	(1)主办部门会同保密管理部门事先对拟参观、工作的部位进行保密检查：(2) 主办部门负责确定统一口径，明确交流，参观内容及范围； (3)主办部门负责对参与活动的人员进行安全保密教育、外事纪律教育； 

	保密提醒
	(1)来宾在所的行动路线严格限定在指定的区域，其他场所禁止进入；(2)外宾在所参观、工作期间，主办部门负责通知保密管理部门安排专人进行跟踪监督保密工作情况；（3）拟对外提供的文件资料、声像制品和实物样品，须经保密审查；(4)未经批准，严禁在所或有关部门内部进行摄像和拍照等，严禁外宾在要害部门和部位使用具有录音、摄像、照相功能的手机。

	主办部门意见
	本部门已知悉相关保密制度并已做好相应保密措施。

          签字：                年  月  日

	业务处意见
	签字：
年  月  日
	保密办公室意见
	签字：
年  月  日

	所主管领导意见
	领导签字：                年   月    日

	保密跟踪管理
工作记录
	执行人：            年   月    日
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